
Atrium Nettoyage 
Numérique
Guide des bonnes pratiques



1 mail c’est 4g de CO2
1 mail avec 10 PJ de 10Mo c’est 19g 

de CO2

10Go nettoyés → 2095g de CO2
Soit 10Kms en voiture thermique ou 

890Kms en train

Un mail envoyé même au collègue 
d’en face parcourt 15 000Kms

Quelques chiffres

60% des mails ne sont pas lus

Voyage du mail

Nettoyage pour la planète



Espaces “Documents”

• Ne conserver que la version finale d’un 
document

• Ne pas garder un même fichier dans 
plusieurs espaces de stockage (Atrium, 
drive, …)

• Archiver les répertoires régulièrement

Bonnes pratiques Passer à l’action

• Supprimer les fichiers lourds
• Supprimer les fichiers anciens et obsolètes
• Supprimer les répertoires vides et obsolètes
• Archiver les documents régulièrement

80% de l’espace documentaire Atrium est occupé par les fichiers stockés sur vos tableaux de bord 



Messagerie

• Limiter le nombre de messages et 
privilégier l’échange direct

• Limiter les destinataires au minimum
• Pour un large public, utiliser le forum, le 

blog ou les annonces
• Limiter l’envoi des pièces jointes en utilisant 

un lien vers l’espace documentaire
• Trier et vider régulièrement sa boîte 

Bonnes pratiques Passer à l’action

• Conserver uniquement les derniers 
messages d’un fil de discussion

• Supprimer tous les messages d’information 
générale après lecture

• Filtrer, trier et supprimer tous les messages 
antérieurs à 1 an

• Vider la corbeille



Sites collaboratifs

• Les sites collaboratifs servent à collaborer, 
pour le simple rendu des devoirs, privilégier 
l’utilisation des casiers

Bonnes pratiques Passer à l’action

• Supprimer les sites collaboratifs obsolètes
• Si vous êtes administrateur, supprimer les 

sites sans propriétaire
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