
ATRIUM V2: Gestion des documents
Vous trouverez par défaut le Widget « Documents » sur la page « Documents » du site. 



1. Les modèles d’affichage



Cliquer sur « Ajouter » …

2. Création d’un nouveau répertoire



Par glisser-déposer

Vous pouvez déplacer un fichier stocké sur 
votre ordinateur par glisser-déposer dans la 

zone « Mes documents ».

Il faut rafraîchir la page une fois que le 
document a bien été déposé (jauge à 100%).

Par le bouton « Ajouter » > « Document »

3. Ajouter un document



4a. Télécharger un document



4b. Télécharger un dossier

Archive ZIP comprenant 
tout le contenu du 
dossier téléchargé



Ouvrir le répertoire1

Ouvrir le panneau 
d’information

2

Cliquez sur l’étoile3

Lorsque vous êtes abonné à un répertoire, vous êtes notifiés de tout ajout ou modification de document.

5. S’abonner à un répertoire



6. Modifier les droits d’un répertoire ou d’un document 



7. Rendre un document public

Pour rendre un document public (visible sans être authentifié), il faut lui donner le droit « Voir » au rôle « Public », ainsi 
qu’à tous les répertoires ancêtres du document, y compris le dossier d’accueil. Pour ce dernier, la gestion des droits est 
accessible dans l’administration du site.



8. Modifier les droits en cascade

En cochant « Propager les droits de ce répertoire vers son contenu » en bas de la fenêtre de gestion des droits, les 
changements seront appliqués au répertoire et à tout son contenu (sous-répertoires et documents).


