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RENOMMER UN REPERTOIRE/ UN DOCUMENT 
 

 

1. Renommer un répertoire/ un document 

 
1.1. Renommer un répertoire 

 

Sélectionner le répertoire dont vous voulez modifier le nom 
 
 

 

Cliquer sur la flèche 
 
 

 

 

 

 

 
La fenêtre suivante apparaît 

En plaçant la souris sur le 

dossier, il change de couleur et 

devient bleu clair, la flèche 

apparait. Cliquer sur cette 

un menu déroulant apparaît 

flèche. Cliquer sur Modifier. 
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Vous obtenez un nouveau nom de répertoire et sa description en dessous 
 

 

 

 

 

 

1.2. Renommer un document 

 

La procédure est identique mais vous devez cliquer sur la flèche associée au 

document dont vous souhaitez modifier le nom. 

Cliquer sur Enregistrer 

Ne pas tenir compte de 

ces remarques 

Vous pouvez ajouter une 

description de ce répertoire 

Modifier le nom de votre 

répertoire ici 

Cliquer sur Enregistrer 
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Une fenêtre apparaît vous pouvez alors : 
 

Modifier le nom du document 

En plaçant la souris sur le document, il change de 

couleur et devient bleu clair, la flèche apparait. 

Cliquer sur cette flèche. 


