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JOINDRE UN LIEN VERS UNE PIECE JOINTE

Remargues importantes :

- Votre espace personnel est inaccessible par les autres membres du site ATRIUM de votre
établissement. Vous ne pouvez donc pas envoyer de lien vers un fichier de votre espace

documentaire personnel.

- Pour toutes les explications qui vont suivre le/les document(s) doivent étre déja déposé(s)
dans un espace documentaire d'un site collaboratif ou du site établissement dans lequel

vous avez des droits d'acces.

1. Joindre un lien vers un fichier

A partir de I'espace documentaire choisi, rechercher le fichier pour lequel vous voulez envoyer le

lien :
e Cliquer sur la fleche
e Puis Envoyer leliena ....
WA

Titre Taille Statut
| prise en main atrium.pdf = 49k [ Approuvé |
(@) - Présentation 12-01-16V5.ppt 939k [ Approuve |
<) Comité Atrium 21 janvier 2016.pdf & 17k [ Approuvé |
J<) CR promoteurs atrium 25 mai 16.pdf @ 68k [ Approuvé |
X Bilan 2015_Villars.pdf & 522k [ Approuvé]
J<| Compte Rendu Comité Atrium Mardi 10 janvier 2017.pdf & 21k [ Approuvé |

Destinataires

e La fenétre de la Messagerie s'ouvre

e Le lien est déja dans le message —
[ |
e Vous pouvez modifier le nom du lien en double  secesjointes

cliquant sur le lien v o et 0
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Se désinscrire
Téléchargem..

4 -
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= Voir les détails
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&| Déplacer

12 4 Envoyer le lien a ...
(4 Envoyer a ...
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2 Verrouiller
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(5 Déplacer dans la corbeille
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modifier le texte

Lien x

Informations sur le lien Cible Avancé

Afficher le texte
‘ LIEN]|

Valider par OK puis compléter votre
message et Envoyer

Type de lien
URL |+

Protocole URL

<autre> |v /documents/253420880/253423862/5-+Cr%C3%A9¢

Parcourir le serveur

m Annuler

On peut aussi
e Faire une sélection du lien complet
e Cliquersur @ etchanger le texte

e Valider par OK

Infos surlelien | Civle || Avancé

Type de lien

e Compléter votre message et Envoyer O

Protocole

2. Envoyer un lien pour un ou plusieurs fichiers

AI'OUter i bt

Déverrouiller

e Sélectionner vos fichiers

Enregistrement

e Cliquer sur le bouton Actions

Verrouiller

o Déplacer
«  Choisir Envoyer le lien a ..

~ Envoyer a ... |

& Déplacer dans la corbeille

e La fenétre de Messagerie s'ouvre _
|- Présentation 12-01-16V5.ppt

e Méme méthode que précédemment .
Comité Atrium 21 janvier 2016.pdf =

CR promoteurs atrium 25 mai 16.pdf 2

P L1 Rilan 2018 Villare ndf @
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/documents/5164271/0/prise+en+main+atrium.pdf/3f7dabcc-aB838-4af6-8a8c-5a89d84290c7
/documents/5164271/0/-+Pr%C3%A%sentation+12-01-16V5.ppt/2ae40431-8b21-4a76-87b0-54893b748505
/documents/5164271/0/Comit%C3%A%+Atrium+21+janvier+2016.pdf/a1612234-e3d1-41bf-a%aa-1b07337de278

Cette méthode fonctionne aussi pour un seul fichier
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