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RECUPERER UNE PIECE JOINTE

Atrium dispose d'une messagerie interne qui fonctionne comme la plupart des messageries.
On y accede de 2 facons :

Administration = Messites = .prCOL - M @

n T r I L'environnement numérique
i éducatif régional

Accueil Calendrier Documents Messagerie

Il est possible d’envoyer et récupérer des pieces jointes.

1. Une fois sur la messagerie, cliquer sur le message a ouvrir (s'il dispose d'une
piece jointe, le symbole & apparait & cété du message).

& Messagerie © Fermer I'application

Votre requéte a été traitée avec succés.

(& Ecrire un message B Ajouter un répertoire (| Rechen:her
# Messages recus
£ C-nett groupe 1 -

i Affichage de 12 résultat(s). «— Premier Précédent Suivant Dernier —
& C-nett groupe2 . 75 Articles par page Page1de 1 2 (s)

& Messages envoyés

] Expéditeur Objet Date -
® Corbeille
7 7" 777774 (enseignant) Last but not least 07/03/2016 15:14

Mes groupes de cjntacts 7] JoannaC 1 (eleve) Compte Rendu 05/02/2016 12:0p

Lu )ﬁGIE (eleve) RE : Missions du jou 05/02/2016 12:05

Dans le message, ;%missen’r les piéc*s jointes.

& Messagerie

@ RE : Missions du jour

¢ Répondre * Répondre a tous @ Transférer ® Supprimer

De : Luca GORGIE (eleve) w
Envoyé le : 05/02/2016 12:05

A : PATRICK TCHALIAN (enseignant)
Objet : RE : Missions du jour

Piéce(s) jointe(s) : & Lettre de relance a ADECO VANNES.pdf & Lettre au Client Mehnir.pdf & Lettre de relance a AIGLE VANNES.pdf & Lettre de relance au CAV.pdf

Enregistrer les piéces joikntes Enregistrer et visualiser les piéces jointes

2. Cliguer sur Enregistrer les pieces jointes.

3. Un dossier nommé [Pieces jointes messagerie] est créé dans I'espace Documents
de son site personnel d la premiére récupération de piécesjointes.
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4. A l'intérieur de ce répertoire, un sous-dossier est créé dont le nom est composé
de la date et de I'objet du message. C'est dans ce sous-dossier que sont
enregistrées les pieces-jointes.

@ RE : Missions du jour N

¢ Répondre  Répondre a tous @ Transférer ® Supprimer

De : Luca GORGIE (eleve)

Envoyé le : 05/02/2016 12:05

A : PATRICK TCHALIAN (enseignant)

Objet : RE : Missions du jour

Piéce(s) jointe(s) : & Lettre de relance a ADECO VANNES.pdf & Lettre au Client Mehnir.pdf & Lettre de relance a AIGLE VANNES.pdf & Lettre de relance au CAV.pdf

Enregistrer les piéces jointes Enregistrer et visualiser les piéces jointes

Les piéces jointes ont été enregistréeddans votre espace documentaire personnel'}TRlUM, dans le répertoirelf [Piéces jointes messagerie]/2016-02-05 RE - Missions du jour

5. Pour accéder aux pieces jointes, il faut donc se rendre dansl’'espace
Documents de son site personnel.

& PATRICK TCHALIAN / Documents

™ Documents

) [ Ajouter ~ Trier par +
A Accueil >,

& Accueil

2016-02-05 RE - Missions ...

8Mo utilisés sur 300Mo

e
'
-

ATRIUM PROJET config PGI Fichiers du Scénario 2 C-N... [Piéces jointes messagerie]

6. |l est également possible d'utiliser la commande Enregistrer et visualiser les pieces
jointes (1.9.3). La fenétre Mes documents s'ouvre et permet de visualiser
rapidement les pieces jointes enregistrées, méme sans étre connecté sur son site
personnel.

Mes documents

[PIECES JOINTES MESSAGERIE] B Ajouter v Trierpar ~ Rechercher = 22~

1 Haut
Accueil / [Pigces jointes messagerie] / 2016-02-05 RE - Missions du jour

& 2016-02-05 RE - <

i & S'abonner

— el \ el \ e \ e \ |
| 11Mo utilisés sur 300Mo
| S A A A

Lettre de relance a ADECO ... Lettre de relance a AIGLE V... Lettre de relance au CAV.pdf Lettre au Client Mehnir.pdf
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