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GESTION DU SITE COLLABORATIF

GERER LES UTILISATEURS, LES DROITS

1.1.R0le de ’administrateur d’un site collaboratif

En tant que créateur du site vous étes propriétaire et administrateur du site. Vous
gérez donc les utilisateurs, leurs droits, les pages, les blogs etc ... Il est intéressant de
déléguer certains droits a des utilisateurs du site ou de former des équipes internes au site
collaboratif.

1.2. Ajouter des utilisateurs

1.2.1. A partir de ’administration du site collaboratif, sélectionner
Utilisateurs ;

Administration = Mes sites =
4 Administration du site
> Pages

» Contenu

> Utilisateurs
it

» Paramétres

1.2.2. Une nouvelle page s’ouvre, développer 1'onglet Ajouter Membres du site
des membres et choisir :

a. Ultilisateurs pour ajouter un ou plusieurs

utilisateurs + Ajouter des membres

b. Organisation pour une classe enti¢re

& Utilisateur

S o Organisation

1.2.3. Valider les nouveaux membres, voir §/.2 du dossier Création site collaboratif

Remarque : 11 est fortement conseillé de créer un « membre test » car en tant que créateur du site
vous avez tous les droits et il est difficile de se rendre compte des modifications que vous faites sur
les droits des usagers.
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1.3. Gestion des Roles

Votre site est maintenant peuplé avec vos membres appelés Utilisateurs. Vous allez
pouvoir déléguer des droits administrateur appelés Réles a certains usagers.

1.3.1. A partir de I’administration du site collaboratif, Administration ¥ Mes sites
sélectionner Utilisateurs ; 4 Administration du site

1.3.2. Vous arrivez de nouveau sur la page des Membres du site
sur laquelle vous trouvez les membres et leurs rdles. Vous étes le propriétaire, pour
affecter des réles il suffit de cliquer sur le bouton Actions puis Affecter des roles de
site ;

Membres du site

+ Ajouter des membres +  + Ajouterles rdles de sited

2 utilisateurs

Rechercher

Réles et équipes du
site

Nom Profil

LEMESLE  Enseignant : ACCOMPAGNEMENT PERSONNALISE , SCIENCES DE L INGENIEUR , TRAVAUX PERSONNELS ENCADRES , METHODES & PRATIQUES g##re

- J* Actions
THIERRY  SCIENTIFIQUES , INFORMATIQUE ET SCIENCES DU NUMERIQUE , TECHNOLOGIE

PROF test  Enseignant : MATHEMATIQUES INFORMATIQUE s Affecter des rbies de site
1.3.3. Cocher Administrateur de site puis Enregistrer, le membre peut maintenant vous
aider a gérer le site, en retournant sur la  [===
page des membres le statut de ce dernier I

a changgé.

1.4.Création d’équipes de site

Par défaut les Utilisateurs ne sont que de simples Usagers, c’est a dire qu’ils peuvent
voir les documents déposés mais ne peuvent pas en déposer, ni participer aux publications
d’un blog etc.., il est donc intéressant de créer des équipes d’usagers qui pourront ensuite
recevoir des droits pour gérer les blogs, déposer des documents etc...

Plusieurs équipes peuvent étre constituées dans un site collaboratif, il suffit de
donner un nom suffisamment explicite. Une équipe constituée de tous les membres sera utile
dans la messagerie pour envoyer un message a tous.
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1.4.1. A partir de I’administration du site collaboratif, sélectionner
Utilisateurs ;

Administration Mes sites =

& Administration du site .
> Pages

= Equipes du site
» Contenu

= Ajouter une équipe S

> Paramétres

@ Test = / Administration du site

Equipes du site

2 >
foes Rechercher

Contenu >

Utilisateurs A = R
Ajouter une équipe
& Membres du site

Aucune équipe n'a été trouvée.

1.4.2. Une fenétre de saisie du nom apparait, choisir un nom explicite et
indiquer une description ¢a peut aider plus tard ;

Equipes du site

@ Nouvelle équipe

Nom

1.4.3. La fenétre de saisie des membres apparait, sé¢lectionner Actions puis Affecter les
membres,

Equipes du site

Rechercher

Ajouter une équipe

|:> Cocher les membres Affecter des membres
=  Enregistrer .

ATRIUM enfant Eldve:1s3

@ ATRIUM parent  Parent: ATRIUM enfant (1s3)
LEMESLE Thierry  Enseignant : ACCOMPAGNEMENT PERSONNALISE , 5(]
PROF test Enseignant : MATHEMATIQUES INFORMATIQUE

TESTS! eleve Eléve: ts3

Vous pouvez répéter les étapes 1, 2 et 3 pour créer de nouvelles équipes
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1.5.

Pour que les utilisateurs
puissent déposer des documents ou
mettre a jour des documents, sans
passer par la création d'équipes il
faut modifier les droits d'acces des
dossiers concernés de la page
Documents.

Gestion des droits sur la page Documents

L'environnement numérique
éducatif régional

ATriv

Accueil Documents Calendrier Blog Forum ESSAl test

3
. LGT-DOMINIQUE VILLARS-ac-AIX_MARS. / test / Documents

™ Documents

OMo utilisés sur 1000Mo

) Ajouter ¥  Trierpar ~

B ccueil

Dossier 1
Crééle): Il y a 13 Jours par THIERRY LEMESLE

1.5.1. Cliquer sur la petite fleche qui permet d'ouvrir le menu, cliquer sur Droits d'acces

Dossier 1
Crééle): Il y 2 13 Jours par THIERRY LEMESLE

7 Sebonner

& Modifier

%] Déplacer
~ Droits d'acces
[ Déplacer dans la corbeille

2 Alouter un sous-répertoire

1.5.2. La fenétre de saisie des droits s'ouvre, cochez le ou les droits voulus, puis
Enregistrer. Les usagers du site pourront désormais déposer et mettre a jour des

documents.

Droits d'accés

© Dossier 1

0
Q)

Remarques :

e En tant qu’administrateur du site collaboratif, vous pouvez a tout moment enlever des

droits, modifier les équipes etc ..

e Les administrateurs Atrium étant, par défaut administrateurs de votre site
collaboratif, vous pouvez leur demander d’intervenir sur votre site car ces derniers ont

un acces direct.

e Les administrateurs Atrium peuvent aussi supprimer les sites collaboratifs.

() VOO
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