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COMMENT AJOUTER UNE ETIQUETTE A UN 

DOCUMENT ? 
 

 

 

1. Ajouter une étiquette 

 
L’étiquette permet de référencer un document dans un répertoire, elle agit comme un mot clé, on 
peut ainsi programmer un agrégateur de contenu qui affichera tous les documents possédant la 
même étiquette. 
 
Vous devez sélectionner un document, puis cliquer sur la flèche associée au document pour lequel 
vous souhaitez ajouter une étiquette. 
 

 
Une fenêtre apparaît, vous pouvez alors cliquer sur Modifier 
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Une nouvelle fenêtre apparaît. 

Descendre jusqu’à atteindre la ligne « catégorisation » 

 

 
 

2. Retrouver toutes les étiquettes créées 

Sur un site collaboratif dont on est administrateur, en cliquant sur « Administration »   puis 
« contenu »  
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Sur la gauche de la nouvelle page qui s’affiche, choisir « Etiquettes » 

 
Les étiquettes déjà créées apparaissent sur la droite 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


